u Sistema de Controle Interno — Lei Municipal n°® 577/2011,752/2014.
7 Portaria N2 051/2022

iy 7
%i: PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA SANTA BARBARA
INSTRUCAO NORMATIVA N2 004/2025 - uccal

Dispoe sobre os procedimentos padronizados para a execug¢ao das Auditorias Internas no ambito do
Poder Executivo do Municipio de Nova Santa Barbara — PR.

A Controladora Interna do Municipio de Nova Santa Barbara — PR, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pela legislagdo municipal vigente, e considerando a necessidade de uniformizar, padronizar e
conferir seguranca técnica aos procedimentos de auditoria interna,

RESOLVE:
CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
Art. 12 — Objeto

A presente Instrucdo Normativa estabelece o Manual de Procedimentos de Auditoria Interna da Unidade
Central de Controle Interno — UCCI, que deve ser seguido por todos os membros da equipe de auditoria no
ambito do Poder Executivo Municipal.

Art. 22 - Finalidade

| — padronizar e organizar os procedimentos de auditoria interna;

Il — estabelecer etapas formais e critérios técnicos;

[ll — garantir a rastreabilidade dos achados e evidéncias;

IV —fortalecer o controle interno e apoiar a boa governanga municipal.
Art. 32 — Abrangéncia

Aplica-se a todas as auditorias internas realizadas pela UCCI, em qualquer érgao ou unidade administrativa
do Municipio.

CAPITULO Il - DO PLANEJAMENTO DAS AUDITORIAS

Art. 42 - Etapas do Planejamento

O planejamento da auditoria deve conter, obrigatoriamente:
| — definicdo do objeto auditavel;

Il — delimitacdo do escopo;

Il — abertura de processo administrativo especifico;
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IV — metodologia adotada;

V —levantamento de documentos preliminares;

VI —identificacdo de riscos;

VIl — elaboragdo do **Plano de Auditoria**.

Art. 52 — Comunicagdo Prévia

A unidade auditada deve receber notificacao formal contendo:
| — objeto;

Il — periodo estimado;

[l - lista inicial de documentos;

IV — prazos e orientagodes.

CAPITULO Ill - DA EXECUCAO DAS AUDITORIAS
Art. 62 — Coleta de Informagdes

A execugdo deve compreender:

| — analise documental;

Il — entrevistas;

Ill = inspegdes fisicas quando necessarias;
IV — pesquisa em sistemas e bases oficiais.
Art. 72 — Técnicas de Auditoria

Devem ser aplicadas, conforme o caso:

| — testes de conformidade;

Il — reconciliagdo de dados;

Il — analise de riscos;

IV —amostragem;

V —identificacdo de evidéncias objetivas.
Art. 82 — Registro de Achados

Todos os achados devem conter:
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| — descricdo objetiva;
Il — fundamento normativo;
Il — evidéncias coletadas;

IV — classificacdo do risco;

V —recomendacao.

CAPITULO IV — DOS RELATORIOS

Art. 92 — Relatério Preliminar

Apds a etapa de execucdo, a UCCI emitira relatério preliminar contendo:

| —introducdo;

Il — metodologia;

[Il —achados;

IV — recomendagdes.

Art. 10 — Manifestacdao da Unidade

A unidade auditada podera apresentar manifestacdo no prazo minimo de **5 dias Uteis**.
Art. 11 - Relatério Final

Apds analise das justificativas, sera emitido o Relatério Final da Auditoria, contendo:
| — achados definitivos;

Il — recomendacdes;

IIl = conclusdo técnica.

Art. 12 — Encaminhamentos

O Relatério Final serd encaminhado:

| — a Chefia do Executivo;

Il — ao gestor da unidade auditada;

Il — ao arquivo da UCCI;

IV — ao Portal da Transparéncia, quando aplicavel.
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CAPITULO V - DO MONITORAMENTO
Art. 13 — Plano de Acao
A unidade auditada devera apresentar plano de acao contendo:
| — providéncias;
Il — responsaveis;
Ill — prazos.
Art. 14 — Acompanhamento
A UCCI fara o monitoramento periddico para verificar a implementacado das recomendacdes.
Art. 15 — Relatdrio de Monitoramento
O controle interno emitird relatério contendo:
| — recomendacdes implementadas;

Il —implementadas parcialmente;

[ll = ndo implementadas.

CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 — Revisao

Esta Instrugcdo Normativa deverd ser revisada a cada 2 anos ou sempre que necessario.
Art. 17 — Vigéncia

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagao.

Ademar Franca Baptista
Controladoria Interna
Municipio de Nova Santa Barbara — PR
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FLUXOGRAMA - PROCESSO DE AUDITORIA INTERI
DA UCCI (2025)

4 )

1. IDENTIFICACAO DO OBJETO

\. J

v

~
2. ABERTURA DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO (P.A.)

-
3. PLANEJAMENTO DA AUDITORIA
« Escopo
« Metodologia
+ Riscos
+ Solicitacao de Docs
. J
4 ‘ )
4. COMUNICACAO A'UNIDADE
AUDITADA
S
(" - * N
5. EXECUCAO DA AUDITORIA
+ Analises documentais
+ Entrevistas
+ Inspecoes
+ Coleta de evidéncias
4 J ™
7. RELATORIO 6. REGISTRO DOS ACHADOS 8. MANIFESTACAO
PRELIMINAR ) DA UNIDADE
J AUDITADA
4 ' N
9. RELATORIO FINAL
+ Achados definitivos
+ Récomendagoes
- J
4 ; )
11. MONITORAMEN- 11. MONITORAMENTO 12. RELATORIO DE
TO DAS « Praféits MONITORAMENTO
RECOMENDAGOES « Unidade auditada

+ Arquivo da UCCI

‘ + Publicacao (quando couber)
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