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FLUXO RESUMIDO VISUAL

SECRETARIA SOLICITANTE

!
SETOR DE COMPRAS / LICITACAO

!
SETOR DE CONTABILIDADE (Empenho)

1
SECRETARIA (Fiscalizacdo e Liquidacéo)

}
TESOURARIA (Pagamento)

FLUXO SIMPLIFICADO DE DESPESA PUBLICA

SOLICITAGAO DE FORNECIMENTO

Responsavel: Secretario ou servidor autoriza-
do da Secretariz solicitante

1. Identifica a necessidade de Benrodutos, servigos
ou obras
2. Preenche a requisicdo de fornecimento com:
- Secretaria solicitante:
- Descricio e justificativa:
- Fonte de recurso e dotagdocorcamentaria
- Assinatura do ordenador de despesa
e 3. Encaminha ao Setor de Compras e Licitacio

COTACAO / LICITAGAO
Setor de Compras e Licitacdo

1. Verifica se o item ja esta licitado ou se ha ata vigente
2. Caso positivo, encaminha o processo pdra empenho
3. Caso negativo, realiza:

- Cotagao de precos (se dispensa/inexigibilidade)

- Abertura do processo licitatorio

- Homologagdo e envio do resultado & Contabilidade

EMPENHO
Setor de Contabilidade

1. Recebe a solicitagcdo e verifica:
- Dotagdo orcamentaria disponivel
- Certiddes e documentos do fornecedor
- Regularidade da licitagdo
2. Emite a Nota de Empenho, conforme art. 60 da Lie
n®4.320/1964
NP 3. Encaminha copia 3 Secretaria solicitante
e ao fomecedor

@ PAGAMENTO

Contabilidade e Tesouraria

1. A Contabilidade confere toda a documentagio
da liquidacdo e emite 4 Nota de Pagamento
2. O ordenador de despesa autoriza o pagamentto



