
SOLICITANTES: 
SECRETARIAS/GABINETE/DEPTOS 

DEPARTAMENTO DE COMPRAS: 
ANÁLISE INICIAL 

SOLICITAÇÃO CORRETA? 

DEPARTAMENTO DE COMPRAS: 
PROCESSAMENTO 

PRO 

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE: 
RECEBIMENTO DAS SOLICITAÇÕES DE 

FORNECIMENTO/DIÁRIAS 

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE: 
ANÁLISE INICIAL 

SOLICITAÇÃO/DIÁRIA CORRETA?  

 

 

 

 

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE: 
PROCESSAMENTO 

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE: 
ANÁLISE FINAL 

SOLICITAÇÃO RETORNA AO SOLICITANTE 

SOLICITAÇÃO/DIÁRIA RETORNA AO 
DEPARTAMENTO DE 

COMPRAS/SOLICITANTES 

DEPARTAMENTO DE COMPRAS: 
RECEBIMENTO DE SOLICITAÇÃO 

 

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE: 
ENVIO PARA PAGAMENTO 

DEPARTAMENTO DE TESOURARIA: 
PAGAMENTOS 
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