PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA SANTA BARBARA

Rua Walter Guimardes da Costa n2 512, % (43.266.1222) CNPJ n2 95.561.080/0001-60
E-mail: pmnsb@onda.com.br - Nova Santa Barbara — Parana

LEI N° 1197/2024

Sumula: "Dispoe sobre autorizagao ao Municipio de Nova Santa Barbara,
para instituir o regime de adiantamento, a fim de realizar despesas que

nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicacdo e da outras

providéncias"

A Camara Municipal de Nova Santa Barbara, Estado do parana, no uso

de suas atribuigdes legais, aprovou e eu Prefeito Municipal, sanciono a

seguinte lei:

Secao |
Do Regime de Adiantamento

Art. 1° Esta Lei autoriza o Municipio de Nova Santa Barbara, a instituir
o regime de adiantamento, para realizar despesas que nédo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagao, conforme art. 68 da Lei
Federal n° 4320/64.

Art. 2° Os adiantamentos serdao autorizados exclusivamente aos
secretarios municipais de cada pasta, € na sua auséncia aos diretores,
para fazer frente a despesas de carater excepcional, com caracteristicas

urgentes e extraordinarias, € que nao possam subordinar-se ao processo

normal de aplicacdo.

Paragrafo tnico. Consideram-se como urgentes e extraordinarias as
despesas destinadas ao pronto pagamento e que nao possam aguardar o

processamento normal da despesa publica.

Art. 3° Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento de que trata

esta Lei as despesas:
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I - com material de consumo e contratacdo de servigos para a

manutenc¢ao de bens moveis, imoveis, maquinas e equipamento;

II - com aquisicao de bens de consumo e de contratagao de servicos para
a manutencao de veiculos de propriedade do Municipio de Nova Santa

Barbara, quando ocorrer a necessidade em deslocamento;

III - com aquisicdo de produtos farmacéuticos ou laboratoriais, em
quantidade restrita, para uso e consumo proximo ou imediato da

populacao ou em seu beneficio;

IV - com aquisi¢cdo de medicamentos para usuarios da assisténcia social,
em situacdo de risco, ou de acolhimento institucional sob
responsabilidade integral do Municipio, caracterizando a protecédo social

especial de alta complexidade;

V - com material de consumo, servigos, pecas e produtos para
manutenc¢ado de unidades escolares, de saude e demais estabelecimentos
publicos, em especial, com materiais hidraulicos, elétricos, seguranca,
saude, acessibilidade, prevencdo de riscos de acidentes e para sanar
eventuais situag¢des que prejudiquem o desenvolvimento das atividades

escolares e da area de saude publica;

VI - com material de consumo ou servigos cuja demora possa provocar

prejuizos ao Municipio;
VII - com pedagio, quando em viagem fora do Estado;

VIII - outras despesas que comprovadamente sdo urgentes e inadiaveis,

a critério da Secretaria de Administracao;
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§ 1° As despesas somente poderao ser realizadas se atenderem aos

seguintes critérios:

I - Inexisténcia comprovada do referido material em estoque, ou de

processo de compra para seu imediato fornecimento;

IT - limitar-se ao atendimento das necessidades imediatas, nao podendo

ser adquirido com o objetivo de estocar, qualquer que seja a finalidade;

III - nado se configurar como prestacgao de servigos de carater continuado.

§ 2° Fica vedada:

I - a realizagao de qualquer despesa de pessoal;

II - a realizacdo de qualquer despesa referente a execugao de obras de
ampliacao de prédios proprios municipais;

IIl - a aquisicao de equipamentos e bens permanentes, que possam

aguardar o processo normal de aquisigao.

Art. 4° As despesas de valores maiores e de materiais para estoque ou
consumo remoto, correrdo a conta dos itens orgamentarios proprios e
seguirdo o processamento normal de contratagdo, por processo

licitatorio.

Art. 5° O valor de cada empenho nao podera ser superior a S0%
(cinquenta por cento) do valor fixado no § 2° do art. 95, da Lei Federal
n® 14.133/2021.

§ 1° Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera
ultrapassar 25% (vinte e cinco por cento) do limite estabelecido no art.

95, §2°, da Lei Federal n® 14.133/2021.
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8§ 2° para a utilizacao dos recursos o responsavel pelo adiantamento
devera atender plenamente o disposto nesta Lei, bem como nas Leis
Federais n°® 4.320/64, 14.133/21, e demais normas regulamentares,
devendo observar os principios que regem a Administracao Publica, bem
como o principio da isonomia e da aquisicdo mais vantajosa para a

Administracao Publica.

Secao Il

Das Requisicoes de Adiantamento

Art. 6° As requisicoes de adiantamento serdo emitidas pelas Secretarias
interessadas, através de C.I com a assinatura do titular, contendo
obrigatoriamente as seguintes informagdes:

I - secretaria;

II - valor;

III - nome, cargo ou funcdo do agente publico responsavel pelo
adiantamento;

IV - finalidade/justificativa (especificar detalhadamente)

V - assinatura do titular;

VI - especificar a unidade orcamentaria, categoria econdmica, o projeto

e/ou atividade por onde ocorrera a despesa, fonte de recurso.

Art. 7° Nao se concedera adiantamento:

I — ao secretario ja responsavel por 1 (um) adiantamento;

II - a quem nao tenha prestado contas de adiantamento anterior no prazo
legal;

Il - a quem, dentro do prazo de 03 (trés) dias, deixar de atender

notificacao para prestacdo de contas.

Secao III
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Do Periodo de Aplicacao

Art. 8° O prazo de aplicagao dos adiantamentos sera de 30 (trinta) dias a

contar da data do recebimento do numerario.

Paragrafo uinico. Extinguindo-se o prazo fixado neste artigo, o saldo que

houver devera ser recolhido aos cofres municipais.

Art. 9° Os adiantamentos concedidos, somente poderao ser aplicados nos

prazos estabelecidos no art. 8%

Paragrafo inico. Os comprovantes de despesas nao poderao conter data

anterior, nem posterior ao periodo de aplicagao.

Secao IV
Da Tramitac¢édo do Processo de Adiantamento

Art. 10. As requisicoes de adiantamento deverao ser encaminhadas

diretamente a Secretaria de Administracao.

Art. 11. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento
preferencial e wurgente, desde que comprovada a disponibilidade

orcamentaria e financeira.

Art. 12. Autorizada a concessdao do adiantamento, a despesa sera

empenhada e o valor pago ao seu titular.

Art. 13. Cabera a Secretaria de Administragdo, através de servidor a ser
designado junto ao setor de contabilidade, verificar antes da emissao do

empenho, se foram observadas as disposicoes desta Lei e, caso
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constatada alguma irregularidade, obstar o prosseguimento do processo,

restituindo-o devidamente informado, para as corre¢ées necessarias.

Art. 14. Os adiantamentos nao poderdo, em hipdotese alguma, ser
aplicados em despesas diferentes das classificagdes para as quais foram

autorizados.

Art. 15. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o respectivo
comprovante de pagamento, a nota fiscal ou o recibo, conforme for o caso,
em nome do Municipio de Nova Santa Barbara, fazendo constar CNPJ,

endereco e demais informagdes pertinentes ao documento fiscal emitido.

Art. 16. Os comprovantes de despesas nédo poderao conter rasuras,
borrdes, emendas ou ressalvas, valor ilegivel, ndao sendo admitidas em
hipétese alguma, segundas vias, fotocopias ou qualquer outra espécie de

reprodugao.

Secao V
Do Recolhimento do Saldo Nao Utilizado

Art. 17. O saldo nao utilizado do adiantamento sera recolhido aos cofres

da Prefeitura, mediante comprovante de guia de restituigao.

Art. 18. O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera de 05

(cinco) dias tteis, a contar do término final do periodo de aplicagao.

Art. 19. No més de dezembro, todos os saldos de adiantamentos serao
recolhidos impreterivelmente até o dia 01, mesmo que o periodo de
aplicagao néao tenha expirado e os valores nao tenham sido utilizados em
sua totalidade.
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Secao VI

Da Prestacao de Contas

Art. 20. No prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do término do periodo
de aplicacao, o responsavel prestara contas do adiantamento recebido,
sendo que a cada adiantamento correspondera a uma prestacdo de

contas.

Paragrafo unico. A prestacao de contas do adiantamento recebido devera
obrigatoriamente ser publicada no Portal da Transparéncia do Municipio,
em aba especifica para tal finalidade, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a
contar do primeiro dia util subsequente ao término do prazo para

prestacao de contas.

Art. 21. A prestacao de contas far-se-a mediante a entrega na Divisao de
Empenho e Liquidacao da Secretaria de Administracao, com recibo, dos

seguintes documentos:

I - relacdo dos documentos comprobatérios das despesas, em ordem
cronologica de datas, com numero, espécie, valor individual e valor total,
no campo proprio da requisi¢cao de adiantamento;

II - comprovante de depésito bancéario do recolhimento do saldo ou do
valor total restituido, quando for o caso.

III - comprovante de pagamento.

Paragrafo nico. Os documentos comprobatérios das despesas, deverao
constar obrigatoriamente a certificacdo do recebimento, o destino do
material ou do servigo, data, assinatura, nome e cargo do responsavel

pelo adiantamento.

Secao VII
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Das Disposi¢oes Finais

Art. 22. Cabera a Secretaria de Administragao, e ao Controle Interno, a

tomada de contas dos adiantamentos concedidos.

Art. 23. Recebida a prestagdo de contas, o Controle Interno, verificara se
as disposicoes desta Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as
exigéncias necessarias e notificando o responsavel para cumpri-las, se

for o caso.

Art. 24. Se as contas forem consideradas regulares e em ordem, o setor
de controle Interno, encaminhara copia ao Legislativo Municipal, €

posteriormente devera arquivar o procedimento.

Art. 25. A Secretaria de Administracdo, organizara uma planilha onde
serdo lancados os empenhos de adiantamentos, constando as datas de
pagamento de numerarios e recebimento de prestagdes de contas,

observando os prazos estabelecidos nesta Lei.

Art. 26. No dia util imediato ao do vencimento do prazo para prestacao
de contas, sem que o responsavel a tenha feito, a Divisdo de Empenhos e
Liquidagdo comunicara o Secretario de Administragdo, que notificara o
mesmo, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 03 (trés) dias

uteis para fazé-lo.

Art. 27. Expirado o prazo previsto no artigo anterior, o Controle Interno
encaminhara o expediente ao setor de Recursos Humanos, para que o
valor seja descontado dos vencimentos do responsavel pelo

adiantamento.

Art. 28. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
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Nova Santa Barbara, 18 de junho de 2024.

Claudemir Valério

Prefeito Municipal



