;&8 PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA SANTA BARBARA
% * B ESTADO DO PARANA

PORTARIA N° 164/2025

Dispbe sobre o procedimento de integragdo e comunicacgéo entre o Setor de Obras
e o0 Setor de Cadastro Imobiliario, visando & utilizacao das informagdes provenientes
de alvards de construcédo, reforma, ampliacdo e de certificados de habite-se para fins
de atualizacdo da base cadastral imobiliaria do Municipio.

CLAUDEMIR VALERIO, Prefeito Municipal de Nova Santa Béarbara, Estado do
Parana, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a atualizagéo continua e fidedigna da
base cadastral imobiliaria do Municipio;

CONSIDERANDO que as informacgBes provenientes da emissdo de alvards de
construcdo e de habite-se sdo essenciais para a correta apuracdo de areas
edificadas, lancamentos fiscais, e demais dados constantes no cadastro imobiliario;

CONSIDERANDO as recomendaces e exigéncias dos 6rgdos de controle externo
guanto a formalizacdo de processos que assegurem a comunicagao entre os setores
envolvidos na gestéo imobiliaria;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituido o procedimento obrigat6rio de comunicacgéo entre o Setor de
Obras e o Setor de Cadastro Imobiliario para fins de atualizacdo do cadastro de
imoveis.

Art. 2° - O Setor de Obras deverad encaminhar ao Setor de Cadastro Imobiliario, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, apds a emissao:

| — copia do alvara de construcao, contendo informacgfes sobre area projetada,
finalidade da obra e responsavel técnico;

Il — copia dos alvaras de reforma, ampliacdo, reconstrucédo ou demolicéo;

Il — copia do certificado de habite-se, quando expedido.
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Art. 3° - O envio das informacgdes podera ocorrer por:

| — sistema informatizado municipal, quando disponivel;
Il — protocolo interno;

Il — e-mall institucional,

IV — outro meio oficial definido pela Administracao.

Art. 4° - Compete ao Setor de Cadastro Imobiliario:
| — registrar as informacdes recebidas;
Il — verificar a conformidade dos dados;

[Il — atualizar a ficha cadastral do imével, incluindo area construida, uso, padrédo e
demais elementos;

IV — comunicar ao Setor de Tributacdo eventual necessidade de revisdo de
langamento fiscal.

Art. 5° - Todos os setores envolvidos deverdo manter registros e evidéncias do
cumprimento deste procedimento, para fins de auditoria interna e externa.

Art. 6° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Nova Santa Barbara, 25 de novembro de 2025

Claudemir Valério
Prefeito Municipal
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