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PORTARIA N° 47/2023

O Prefeito Municipal de Nova Santa Barbara — Parana, no uso de suas atribuigbes

legais:
RESOLVE

Art. 1° - Nomear a servidora Lais Priscila de Souza Prado, portadora do RG n°
38.621.645-9, inscrita no CPF n° 358.549.948-10, como responsavel pela
fiscalizacdo de contratos e atas de registro de precos referentes aos alimentos
adquiridos por todos os setores que englobam a Secretaria Municipal de Educacao,
Esporte e Cultura, em substituicido da servidora Suzimeiry da Silva Rodrigues,
portadora do RG n° 10.709.069-0, inscrita no CPF n° 090.197.259-20, nomeada
através da Portaria n°® 41/2023.

Art. 2° - Constituem atribuicdes e responsabilidades do Fiscal de Contrato:

| — conhecer o inteiro Teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de Pregos,
do Contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribuicbes para o
exercicio das atividades de fiscalizacdo e providenciar a obtencdo de
esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver
duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

Il — receber, provisoriamente, bens, obras e servicos, em consonancia com as suas
atribuigdes, contendo o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na
execugao do contrato e demais documentos que julgar necessarios;

[l — acompanhar e fiscalizar in loco a execugao e a entrega do objeto, verificando a
sua aderéncia aos termos contratuais e aferindo se a quantidade, qualidade, valores
e pregos pactuados, prazo de entrega, especificagbes e modo de execugao, dentre
outros, estdo compativeis com o estabelecido no instrumento contratual, apontando
as faltas ou defeitos observados;

IV — analisar notas fiscais, faturas, pré-faturas ou similares, conferindo a adequacéao
entre os precgos e valores faturados e os bens entregues ou o servigo, bem como o
respeito ao cronograma de desembolso previsto no contrato;

V — verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo e qualificagdo do contrato;
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VI — atestar o fornecimento e a entrega de bem, a prestacao de servigo e a execugao
de obra, apos a conferéncia prévia do objeto contratado, para fins de recebimento
definitivo;

VIl — elaborar Relatério de Analise Técnica, contendo o registro, a analise e a
conclusao acerca da execucgao do contrato, em consonancia com suas atribuicoes;
VIII — elaborar registro préprio e individualizado para cada contrato, no qual
constardo todas as ocorréncias relacionadas com a execugao, inclusive o controle
do saldo contratual, e as informagdes das agdes necessarias a regularizagdo das
faltas, falhas ou defeitos observados;

IX — comunicar o gestor, em tempo habil, a necessidade de prorrogagdes e
alteragdes do contrato, as ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento do
objeto, as indicagbes de glosas, as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade e demais informagdes necessarias ao fiel acompanhamento da
execucgao contratual,

X —encaminhar ao gestor as questdes que ultrapassam o ambito de suas atribuicbes
para que possam ser solucionadas;

X| — solicitar a contratada a documentacédo necessaria para a realizagao de suas
fungdes, inclusive a relagao de funcionarios que prestam servicos na estrutura do
municipio, e proceder a devida fiscalizagao;

XII —elaborar registro préprio e individualizado para cada contrato, no qual constaréao
todas as ocorréncias relativas as suas competéncias, e encaminha-lo ao setor de
Controle Interno;

XIIl — outras atividades compativeis com a fungao e definidas em fluxo proprio.

Art. 3° - O Setor de Licitagdes/CPL disponibilizara ao Fiscal nomeado, logo apoés a
nomeacao, copia dos contratos/atas de registro de pregos, do edital da licitagado, do
projeto basico ou do termo de referéncia, da proposta da Contratada, e,
oportunamente, dos aditivos bem como, do setor competente, a relagdo das faturas
recebidas e pagas, sem prejuizo de outros documentos que o Fiscal entender

necessario ao exercicio da fiscalizagao.

Art. 4° - Os documentos mencionados no art. 3° poderao ser disponibilizados tanto

em meio fisico quanto digital devendo, neste ultimo caso, serem langados na pasta
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do processo em questdo, no web site oficial do Municipio, com a identificacao do

respectivo fiscal e do contrato objeto da fiscalizagao.
Art. 5° - Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo e irrestrito acesso aos autos do
processo administrativo relativo aos Contratos sob sua fiscalizacdo e demais

documentos em poder de qualquer servidor ou Autoridade.

Art. 6° - A presente designagao nao representara em 6nus ao Municipio, nem

ensejara pagamento de horas extraordinarias de servigo.

Art. 7° - A presente portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos

retroativos a 30 de margo de 2023.

Nova Santa Barbara, 02 de maio de 2023.

Claudemir Valério

Prefeito Municipal



