PREFEITURA MUNICIPAL

NOVA SANTA BARBARA

INSTRUGAO NORMATIVA N2 005/2025

Disp0e sobre as atualizagdes e procedimentos referentes ao Plano de Contratacdes Anual (PCA)
e demais atos correlatos no ambito da Administragdo Municipal.

O Prefeito Municipal de Nova Santa Barbara, no uso de suas atribuicdes legais, e considerando
as necessidades de padronizacdo, transparéncia e aprimoramento continuo dos processos
administrativos, presente Instrucdo Normativa, atualizando integralmente as diretrizes
estabelecidas desde os atos normativos anteriores que tratam da matéria.

Art. 12 — Do Objeto

A presente Instrucdo Normativa tem por objeto disciplinar, atualizar e consolidar os
procedimentos referentes a elaboracdo, execu¢do, monitoramento e revisao do Plano de
Contratacdes Anual (PCA), bem como demais instrumentos de planejamento e controle
correlatos.

Art. 22 — Das Atualizaces do Processo desde o Ultimo Ato Normativo

Ficam instituidas as seguintes atualiza¢gdes, complementagdes e ajustes procedimentais:
| — Etapas obrigatdrias do processo de elaboragdo do PCA:

1. Levantamento preliminar de demandas pelas unidades administrativas;

2. Registro formal das necessidades no sistema interno ou formuldrio padrao;

3. Consolidacdo das demandas pela Unidade de Planejamento e/ou Controle Interno;

4. Andlise técnica quanto a viabilidade orcamentaria e aderéncia ao PPA, LDO e LOA,;

5. Validagao final pela Administracdo Municipal;

6. Publicacdo do PCA atualizado em meio oficial.

Il - Responsaveis por cada etapa:

e Unidades demandantes: identificacdo e envio das necessidades;

e Controle Interno: andlise, consolidagdo e orientagdo técnica;

e Setor de Planejamento/Compras: organiza¢do e compatibilizacdo das demandas;
e Gestor(a) Municipal: validagdo e autorizagdo para publicagdo.

lll - Padroniza¢ao documental:
A partir desta Instrugdao Normativa, todos os documentos relacionados ao PCA deverdo:

e Utilizar modelo institucional atualizado;

e Conter identificacdo do responsavel;

e Ser encaminhados exclusivamente por meio eletrénico oficial;
e Atender aos prazos definidos neste ato.
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IV — Atualiza¢Ges implementadas apds o ultimo ato normativo:
1. Inclusdo de formuldrios eletrénicos padronizados;

2. Criagao de cronograma anual fixo para Nova Santa Barbara, 25 de Novembro de 2025.

Nova Santa Barbara, 25 de Novembro 2025

Claudemir Valério
Prefeito Municipal



