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PORTARIA N° 41/2023

O Prefeito Municipal de Nova Santa Barbara — Parana, resolve, no uso de suas

atribuicdes legais:

NOMEAR

Art. 1° - Como fiscal de contratos, de seus respectivos setores, os servidores:

| — Suzimeiry da Silva Rodrigues, portadora do RG n° 10.709.069-0, inscrita no CPF
n°® 090.197.259-20, responsavel pela fiscalizagao de contratos e atas de registro de
precos referentes aos alimentos adquiridos por todos os setores que englobam a
Secretaria Municipal de Educacéao, Esporte e Cultura;

Il — Daiane Batista da Silva, portadora do RG n° 9.467.310-0, inscrita no CPF n°
339.994.868-99, matricula funcional n°® 35561, lotada na Secretaria Municipal de
Educacgao, Esporte e Cultura, ocupante do cargo de Diretora da Escola Municipal
Edson Goncgalves Palhano, responsavel pela fiscalizacdo de contratos e atas de
registro de pregos de materiais e servigos relacionados diretamente a Escola
Municipal Edson Gongalves Palhano, exceto aqueles descritos no item I;

[l = Edina do Carmo Gobbo da Silva, portadora do RG n°® 5.710.616-6, inscrita no
CPF n° 547.216.799-04, matricula funcional n° 36551, lotada na Secretaria
Municipal de Educacao, Esporte e Cultura, ocupante do cargo de Diretora da Escola
Municipal Maria da Conceicao Kasecker, responsavel pela fiscalizacdo de contratos
e atas de registro de pregcos de materiais e servigos relacionados diretamente a
Escola Municipal Maria da Conceicao Kasecker, exceto aqueles descritos no item I;
IV — Lucinéia Quintino Mendes, portadora do RG n° 4.574.483-3, inscrita no CPF n°
647.247.279-34, matricula funcional n° 34981, lotada na Secretaria Municipal de
Educacao, Esporte e Cultura, ocupante do cargo de Diretora do Centro Municipal de
Educacao Infantil Noemia Bittencourt Carneiro, responsavel pela fiscalizagdao de
contratos e atas de registro de pregcos de materiais e servigos relacionados
diretamente ao Centro Municipal de Educacéo Infantil Noemia Bittencourt Carneiro,

exceto aqueles descritos no item |;
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V — Simoni Aparecida Braz de Lima, portadora do RG n° 5.112.509-6, inscrita no
CPF n° 806.839.759-00, matricula funcional n°® 33781, lotada na Secretaria
Municipal de Educagado, Esporte e Cultura, ocupante do cargo de Secretaria
Municipal de Educagao, Esporte e Cultura, responsavel pela fiscalizagdo de
contratos e atas de registro de precgos atinentes a materiais e servigos relacionados
diretamente a sua secretaria, excetuando-se as hipoteses previstas nos incisos | a
V;

VI — Maria Joana Carriel, portadora do RG n° 7.893.134-5, inscrita no CPF n°
038.495.779-02, matricula funcional n® 33371, lotada na Secretaria Municipal de
Saude, ocupante do cargo de Farmacéutica, responsavel pela fiscalizacdo de
contratos e atas de registro de pregos de materiais e servigos relacionados aos
medicamentos adquiridos pela Secretaria Municipal de Saude;

VIl — Daniela dos Reis Bueno, portadora do RG n°® 11.085.208-8, inscrita no CPF n°
075.371.059-52, matricula funcional n® 234705, lotada na Secretaria Municipal de
Saude, ocupante do cargo de Enfermeira, responsavel pela fiscalizagao de contratos
e atas de registro de pregos de materiais e servigos relacionados as atividades de
enfermagem da Secretaria Municipal de Saude;

VIIl = Camila Yuka Abe, portadora do RG n° 8.898.043-3, inscrita no CPF n°
058.364.319-14, lotada na Secretaria Municipal de Saude, ocupante do cargo de
Odontologista, responsavel pela fiscalizagdo de contratos e atas de registro de
precos de materiais e servigos relacionados as atividades odontologicas da
Secretaria Municipal de Saude;

IX — Rosana Ruy de Souza, portadora do RG n° 8.280.702-0, inscrita no CPF n°
038.204.629-37, matricula funcional n°® 34421, lotada na Secretaria Municipal de
Saude, ocupante do cargo de Secretaria Municipal de Saude, responsavel pela
fiscalizagdo de contratos e atas de registro de precos de materiais e servigos
relacionados diretamente a Secretaria Municipal de Saude e nao previstos nos
incisos VI a VI,

X — Maria José Rezende, portadora do RG n° 9.170.714-4, inscrita no CPF n°
042.443.379-62, matricula funcional n°® 35401, lotada na Secretaria Municipal de
Administragao Interna, ocupante do cargo de Chefe do Departamento de Recursos
Humanos, responsavel pela fiscalizagdo de contratos e atas de registro de pregos

de materiais e servigos relacionados a contratagdo de estagiarios, vale alimentagao
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e laudo técnico das condicbes do ambiente de trabalho pela Secretaria de
Administracao Interna;

XI — Cristiano de Almeida, portador do RG n° 34.392.598-9, inscrito no CPF n°
281.504.108-13, matricula funcional n° 234748, lotado na Secretaria Municipal de
Administragao Interna, ocupante do cargo de Secretario Municipal de Administragéo
Interna, responsavel pela fiscalizagcdo de contratos e atas registro de precos de
materiais e servigos da respectiva secretaria, com excegao aos casos previstos no
inciso 1X;

XIlI — Mizael Mateus Leite, portador do RG n° 4.378.508-0, inscrito no CPF n°
608.794.679-91, matricula funcional n® 234812, lotado na Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Trabalho e Geragdo de Empregos, ocupante do cargo de
Secretario Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Geracdo de Empregos,
responsavel pela fiscalizagdo de contratos e atas registro de pregcos de materiais e
servicos da respectiva secretaria;

Xl = Anténio Tintino da Silva, portador do RG n° 7.616.270-0, inscrito no CPF n°
022.371.559-09, matricula funcional n® 234749, lotado na Secretaria Municipal de
Obras, ocupante do cargo de Secretario Municipal de Obras, responsavel pela
fiscalizacdo de contratos e atas registro de precos de materiais e servicos da

respectiva secretaria.

Art. 2° - Constituem atribuigdes e responsabilidades do Fiscal de Contrato:

| — conhecer o inteiro Teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de Pregos,
do Contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribuicbes para o
exercicio das atividades de fiscalizacdo e providenciar a obtencdo de
esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver
duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

Il — receber, provisoriamente, bens, obras e servigos, em consonancia com as suas
atribui¢cdes, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugao do contrato e demais documentos que julgar necessarios;

[Il —acompanhar e fiscalizar in loco a execugao e a entrega do objeto, verificando a
sua aderéncia aos termos contratuais e aferindo se a quantidade, qualidade, valores

e pregos pactuados, prazo de entrega, especificagbes e modo de execugéo, dentre
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outros, estdo compativeis com o estabelecido no instrumento contratual, apontando
as faltas ou defeitos observados;

IV — analisar notas fiscais, faturas, pré-faturas ou similares, conferindo a adequacéao
entre os precgos e valores faturados e os bens entregues ou o servigo, bem como o
respeito ao cronograma de desembolso previsto no contrato;

V — verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo e qualificagdo do contrato;
VI — atestar o fornecimento e a entrega de bem, a prestacao de servigo e a execugao
de obra, apos a conferéncia prévia do objeto contratado, para fins de recebimento
definitivo;

VIl — elaborar Relatério de Analise Técnica, contendo o registro, a analise e a
conclusao acerca da execucao do contrato, em consonancia com suas atribuicoes;
VIIl — elaborar registro proprio e individualizado para cada contrato, no qual
constarao todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢ao, inclusive o controle
do saldo contratual, e as informagdes das agdes necessarias a regularizagdo das
faltas, falhas ou defeitos observados;

IX — comunicar o gestor, em tempo habil, a necessidade de prorrogagdes e
alteragdes do contrato, as ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento do
objeto, as indicagbes de glosas, as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade e demais informagdes necessarias ao fiel acompanhamento da
execucgao contratual,

X —encaminhar ao gestor as questdes que ultrapassam o ambito de suas atribuicbes
para que possam ser solucionadas;

X| — solicitar a contratada a documentacéo necessaria para a realizagdo de suas
fungdes, inclusive a relagao de funcionarios que prestam servigos na estrutura do
municipio, e proceder a devida fiscalizagao;

XII —elaborar registro préprio e individualizado para cada contrato, no qual constaréao
todas as ocorréncias relativas as suas competéncias, e encaminha-lo ao setor de
Controle Interno;

XIIl — outras atividades compativeis com a fungao e definidas em fluxo proprio.

Art. 3° - O Setor de Licitagdes/CPL disponibilizara ao Fiscal nomeado, logo apods a
nomeagcao, copia dos contratos/atas de registro de pregos, do edital da licitagdo, do

projeto basico ou do termo de referéncia, da proposta da Contratada, e,
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oportunamente, dos aditivos bem como, do setor competente, a relagdo das faturas
recebidas e pagas, sem prejuizo de outros documentos que o Fiscal entender

necessario ao exercicio da fiscalizagao.

Art. 4° - Os documentos mencionados no art. 3° poderao ser disponibilizados tanto
em meio fisico quanto digital devendo, neste ultimo caso, serem langados na pasta
do processo em questdo, no web site oficial do Municipio, com a identificacdo do

respectivo fiscal e do contrato objeto da fiscalizagao.
Art. 5° - Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo e irrestrito acesso aos autos do
processo administrativo relativo aos Contratos sob sua fiscalizacdo e demais

documentos em poder de qualquer servidor ou Autoridade.

Art. 6° - A presente designagao nao representara em 6nus ao Municipio, nem

ensejara pagamento de horas extraordinarias de servigo.

Art. 7° - A presente portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos

retroativos a 30 de margo de 2023.

Nova Santa Barbara, 14 de abril de 2023.

Claudemir Valério

Prefeito Municipal



