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PORTARIA N° 80/2025, de 16 de junho de 2025

SUMULA: NOMEAR FISCAL SERVIDOR PARA
RECEBIMENTO DE MATERIAIS E
FISCALIZACAO DE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS E ATAS DE REGISTRO DE
PRECOS DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS.

O Prefeito Municipal de Nova Santa Barbara — Parana, no uso de suas atribuicées

legais:

RESOLVE:

Art. 1°. Nomear servidor para efetuar recebimento de materiais e fiscal para
acompanhamento de contratos administrativos e atas de registro de precos das
Secretarias Municipais.

I. Para o recebimento de materiais e servi¢cos vinculados a contratos administrativos
e atas de registros de precos relacionados a aquisicdo de materiais e servigcos

elétricos:

a. Nivaldir Silvestre, portador do RG n° x.xxx.068-3, inscrito no CPF n° xxx.xxx.929-
xx, matricula funcional n® 33841, lotado na Secretaria Municipal de Obras, ocupante

do cargo de Mestre de Obras.

Art. 2°. Acrescenta-se ao artigo 6°, §2°, inciso | da Portaria n.° 07/2025, nos exatos
termos |4 constantes, referente a Secretaria Municipal de Assisténcia Social,

Trabalho e Geragédo de Empregos:

I. Para fiscalizar juntamente da servidora ja nomeada, contratos e Atas de Registro
de Preco vinculados a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e

Geracgao de Empregos:
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a. Suellen Porfirio Dos Santos, portador do RG n.° xx.xxx.166-1, inscrita no CPF n.°
XXX.XXx.049-xx, matricula funcional n.° 235006, lotada na Secretaria Municipal De
Assisténcia Social, Do Trabalho E Geracdo De Empregos, ocupante do cargo de

Chefe da Divisao de Trabalho e Geragcéo de Empregos.

ATRIBUICOES

Art. 3°. Constituem atribuicdes e responsabilidades do Fiscal de Contrato:

I. conhecer o inteiro Teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de Precos, do
Contrato e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribui¢cdes para o exercicio
das atividades de fiscalizacao e providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio
ou suporte técnico, para aqueles casos em que tiver dividas sobre a providéncia a
ser adotada;

Il. receber, provisoriamente, bens, obras e servicos, em consonancia com as suas
atribuicdes, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato e demais documentos que julgar necessarios;

[ll. acompanhar e fiscalizar in loco a execucao e a entrega do objeto, verificando a
sua aderéncia aos termos contratuais e aferindo se a quantidade, qualidade, valores
e precos pactuados, prazo de entrega, especificacdes e modo de execugdo, dentre
outros, estdo compativeis com o estabelecido no instrumento contratual, apontando
as faltas ou defeitos observados;

IV. atestar o fornecimento e a entrega de bem, a prestacéo de servigo e a execucao
de obra, apds a conferéncia prévia do objeto contratado, para fins de recebimento
provisorio;

V. elaborar Relatério de Analise Técnica, contendo o registro, a andlise e a
concluséo acerca da execucado do contrato, em consonancia com suas atribuicdes;

VI. comunicar em tempo hébil, a necessidade de prorrogacdes e alteracdes do
contrato, as ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento do objeto, as
indicacbes de glosas, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade e
demais informagdes necessarias ao fiel acompanhamento da execucao contratual;

VII. acompanhar e fiscalizar, no ambito de seu setor de lotacdo, as atividades
relacionadas aos servigos contratados, especialmente no que tange a frequéncia
dos profissionais terceirizados, a execucao das tarefas e a qualidade dos servicos,

de acordo com as especificagdes previstas no edital e seus anexos;
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VIII. avaliar, em conjunto com o Fiscal Administrativo, a qualidade dos servigos
realizados e justificativas, de acordo com os critérios de aceitagdo definidos em
contrato;

IX. participar da reunido inicial da execucdo dos servicos da contratada, quando
convocado;

X. auxiliar o Fiscal Administrativo quanto a fiscalizacao direta da execucéo do objeto
do contrato;

Xl. confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Provisério ou documento
equivalente, quando da entrega do objeto resultante de cada Ordem de Servico;
XIl. avaliar, em conjunto com o Fiscal Administrativo, a qualidade dos servicos
realizados e justificativas, de acordo com os critérios de aceitacdo definidos em
contrato;

XIII. promover apontamentos no livro de ocorréncias contratual, responsabilizando-
se pela veracidade dos dados nela contidos, que servirdo de base para a
conferéncia da fatura emitida pela Contratada e seu pagamento, devendo as fichas
serem entregues ao Fiscal Administrativo em até 24 horas apés o fechamento do
periodo, juntamente com o original das folhas de ponto devidamente assinadas
pelos funcionarios envolvidos nos servicos, quando se tratar de contrato de

prestacdo de servicos

Art. 10°. O Setor de Licitac6es/CPL disponibilizara ao Fiscal nomeado, logo apés a
nomeacao, copia dos contratos/atas de registro de precos, do edital da licitagcéo, do
projeto basico ou do termo de referéncia, da proposta da Contratada, e,
oportunamente, dos aditivos bem como, do setor competente, a relacdo das faturas
recebidas e pagas, sem prejuizo de outros documentos que o Fiscal entender

necessario ao exercicio da fiscalizagao.

Art. 11°. Os documentos mencionados no art. 9° poderao ser disponibilizados tanto
em meio fisico quanto digital devendo, neste ultimo caso, serem lancados na pasta
do processo em questdo, no web site oficial do Municipio, com a identificacdo do

respectivo fiscal e do contrato objeto da fiscalizagao.

Art. 12. Fica garantido ao Fiscal do Contrato e/ou Ata de Registro de Precos amplo

e irrestrito acesso aos autos do processo administrativo relativo aos Contratos e
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Atas de Registro de Prec¢os sob sua fiscalizacdo e demais documentos em poder de
qualquer servidor ou Autoridade.

Art. 13. A presente designacdo ndo representard em 6nus ao Municipio, nem

ensejara pagamento de horas extraordinarias de servico.

Art. 14. demais questdes ndo previstas neste Decreto, no ato convocatério ou em
legislacdo pertinente deveréo ser tratadas entre a Comissao de Acompanhamento
e Fiscalizagédo, o gestor do contrato e a empresa contratada, sendo devidamente

registradas em Ata de Reunido.

Art. 15. A presente portaria entra em vigor na data de sua publicacao,

permanecendo a anterior vigente, bem como se aplica a todos os contratos vigentes.

Nova Santa Barbara, 16 de junho de 2025.

Claudemir Valério
Prefeito Municipal



